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NORMAS DE LA BIBLIOTECA 

 

 
1. Requiere autenticación del usuario: 

identificación con número de 

estudiante/empleado, matrícula y/o correo 

institucional.   

2. Las respuestas estarán sujetas a la 

especialidad del personal bibliotecario, 

material encontrado en las bases de datos, 

catálogo en línea y recursos de internet de 

acceso libre, y cumpliendo con la Ley de 

Derechos de Autor. 

3. Las preguntas serán atendidas en un 

periodo máximo de 48 horas y según el 

orden que se hayan recibido. 

4. No se discriminará por razones de edad, 

género, orientación sexual, origen y 

religión. 

5. Toda comunicación entre el personal 

bibliotecario y los usuarios debe ser 

formal y manteniendo un código de 

conducta ética, profesional y de respeto. 

No se permiten comentarios obscenos, 

discriminatorios u ofensivos, ya sea vía 

correos electrónicos, videoconferencias, 

chats, llamadas y otros medios 

tecnológicos. 
 

 

Visita la Biblioteca en línea, bajo 

Centro de Recursos, y la Biblioteca 

Virtual en My Caribbean para conocer 

nuestros servicios. 
 

Contacto: 

Cuadro Telefónico (787) 780-0070 

 

Biblioteca Virgilio Dávila - Recinto de Bayamón 

Biblioteca Centro Universitario de Vega Baja 

Biblioteca Julia de Burgos –  

Centro Universitario  de Carolina 

Biblioteca Lila Mayoral –  

Centro Universitario de Ponce 

Página Web: http://www.caribbean.edu  
 

Directora Bibliotecaria Institucional 
 

Dra. Liz J. Ramírez Ramírez 

liramirez@caribbean.edu    
Ext. 1310 

(787) 840- 2955 Ext. 4310 

 

Personal de Biblioteca 
 

Prof. José E. Feliciano-Díaz 

Bibliotecario Catalogador 

jfeliciano@caribbean.edu 

Ext. 1311, 1312 

 

Sr. Nicolás Núñez Santos 

Técnico de Reproducción AV y Multimedia 
nnunez@caribbean.edu  

Ext. 1333 
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Ejemplo con autor corporativo o agencia: 

 

American Psychological Association. (2020). Publication 

Manual of the American Psychological Association 

(7thed.). 
 

 

Revistas populares o journals 
 

Forma básica 
 

Autor, A.A., Autor, B.B., & Autor, C.C. ( año, día, mes o 

temporada). Título del artículo. Título de la publicación, 

volumen (ambos en letra itálica) (número), página(s). 
 

Ejemplo: 

 

Thompson, M. (2009, April). The dark side of recruiting. 

Time, 173(14), 34-38. 

 

Nota: Documento en inglés, se escribe la fecha en inglés. 
 

Revistas profesionales o journals 
 

Forma básica 
 

Autor, A.A., Autor, B.B., & Autor, C.C. (año). Título del 

artículo. Título de la publicación, volumen (ambos en 

letra itálica) (número), página(s). 
 

Ejemplo: 

 

Sharpt T. (2004). Choral music and print-on-demand. Choral 

Journal, 44(8), 19-23. 

 

Leyes 
 

Forma básica  
 

Nombre de la Ley o Decreto, Volumen, Fuente § Número de 

sección de estatuto (Año de publicación). 
 

Ejemplo 
 

 

Ley Orgánica del Departamento de Recursos Naturales y 

Ambientales de 1972, 3 L.P.R.A. §155 (2007). 

 
 

Periódicos 
 

Forma básica 
 

Autor, A.A., Autor, B.B., & Autor, C.C. (día, mes y año de 

publicación). Título del artículo. Título del Periódico 

(en letra itálica), página(s). 
 

Ejemplo: 
 

Banuchi, R. (2020, 16 de agosto). Legislador fustiga a AEE 

por no alcanzar meta de renovables. El Nuevo Día, p. 

18. 
 

 

 

 La lista de referencias es un apartado final en 

trabajos académicos que detalla, en orden alfabético y con 

sangría francesa, todas las fuentes (libros, artículos, sitios 

web) citadas explícitamente en el texto. Su propósito es dar 

crédito a los autores, evitar el plagio y permitir la 

localización de la información (Microsoft, 2026, párr. 1). 

REGLAS GENERALES 

1. Las referencias se ordenan alfabéticamente por 

apellido de autor (a). 

2. Debe sangrar, a cinco espacios, desde la segunda 

línea de cada entrada en la lista, utilizando la función 

de Tab. 

3. Si el documento no tiene autor, comience con el 

título. 

4. Escriba en letra itálica los títulos de libros, revistas y 

periódicos. No subraye, no ennegrezca, ni use 

“comillas” para distinguir los títulos de libros, 

revistas o artículos de periódico. 

5. Si el documento no tiene fecha, escriba (s.f.). 

6. En los artículos de periódicos se utiliza la abreviatura 

p. o pp. cuando la cita se encuentra en una o varias 

páginas.  

7. Consulte la más reciente edición del Manual de 

publicaciones APA, 7a ed. (inglés); 4ª ed. en español 

para aclarar dudas y más ejemplos. 

8. Mantenga una comunicación constante con su 

profesor o bibliotecario. 

Libros 

Forma básica 

Autor, A.A. (año de publicación). Título en letra itálica 

(edición). Editorial. 

 

Ejemplo con un solo autor: 

 

Nevid, J. S. (2011). Psicología conceptos y aplicaciones (3ªed.). 

Cengage Learning. 

 

Ejemplo con dos o tres autores: 

Papalia, D. E., Felman, R. D., & Martorell, G. (2012). 

Desarrollo humano (12ª ed.). McGraw Hill. 

 

REFERENCIAS DE RECURSOS 

IMPRESOS 

 

 

 

Referencia para enciclopedia o diccionario 
 

Forma básica 
 

Autor, A.A., Autor, B.B., & Autor, C.C. o Editores (Ed.). 

(año de publicación). Artículo. En Título de la 

enciclopedia en letra itálica (núm. del volumen, 

páginas). Editorial. 
 

Ejemplo: 
 
 

Lorimer, T. (Ed.). (2003). Marketing. In World Book 

Encyclopedia (Vol. 13, pp. 214-215). World Book, Inc. 

 

 

Tesis de maestría y disertación doctoral No Publicadas 

(Proyectos de Grado) 
 

Forma básica 
 

Autor, A.A. (año de aprobación). Título del proyecto de 

grado o disertación doctoral en letra itálica (Proyecto 

de grado no publicado o Disertación doctoral no 

publicada). Nombre de la Institución. 
 

Ejemplo: 
 

Soto Santiago, R. (2009). Uso del blog como herramienta 

educativa [Tesis de maestría no publicada]. Caribbean 

University. 

Ramírez, L. J. (2024, mayo). Las artes visuales y su efecto 

terapéutico para el manejo de los conflictos de 

adaptación a la vida universitaria en estudiantes de 

instituciones de educación superior en el área sur de 

Puerto Rico: una propuesta didáctica [Disertación 

doctoral no publicada]. Caribbean University. 
 

 
Recuerde: 

 

Estos ejemplos representan una muestra de las fuentes de 

información más utilizadas para realizar investigaciones. 

Además, hay excepciones en algunos de los formatos. 
 

 

Referencias 

 American Psychological Association. (2020). Publication Manual of 
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